УТВЕРЖДАЮ

                                                                                  Начальник "МКУ Отдел образования  

                                                                                  администрации муниципального района 

                                                                                  Миякинский район РБ"          

                       ______________С.М.Атангулова 

                                                                                  Приказ от 15. 01.2015 г. № 07
ПЛАН

работы МКУ «Отдел образования администрации муниципального района Миякинский район РБ"  на январь –февраль 2015 года

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Сроки 

проведения
	Ответственные
	Отм

о вып.

	I.Организационные мероприятия

	1.1
	Аттестация педагогических работников начальных классов
	1-30.02.15г.
	Якупова Н.З., Валияхметова А.Р.(рук. РМО нач.кл.)
	

	1.2
	Сбор документов образовательных учреждений для заказа федеральных учебников
	в течение месяца
	Якупова Н.З.,библиотекари ОУ
	

	1.3
	Аттестация педагогических работников, 1 этап
	январь-февраль
	Сахапова Л.Н.
	

	1.4
	Предоставление отчета об охвате отдыхом и оздоровлением детей
	ежемесячно в МО РБ
	Хабибуллина Л.Х.
	

	1.5
	Сбор материалов на районный этап республиканского заочного конкурса исследовательских работ в рамках МАН
	до 25.01.15г.
	Руководители ОУ
	

	1.6
	Сбор мат ериалов на районный этап Всероссийского конкурса в сфере профилактики наркомании и наркопреступности
	до 25.01.15г.
	Хабибуллина Л.Х.
	

	1.7


	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей
	по графику
	Хабибуллина Л.Х.
	

	1.8


	Проведение в ОУ месячника патриотического воспитания: Дня юного героя- антифашиста. Дня защитника Отечества, Дня памяти воинам- интернационалистам
	ежемесячно 
	Руководители ОУ.
	

	1.9


	Формирование дел отдела образования для передачи на хранение  в муниципальный архив с соблюдением установленных норм
	ежемесячно
	Сираева А.А.
	

	1.10 


	Учет граждан, пребывающих в запасе об изменении:

о принятии на работу, увольнении, о снятии с учета по возрасту
	ежемесячно
	Сираева А.А.
	

	1.11


	Обновление личных карточек пришедших в негодность
	по мере необходимости
	Сираева А.А.
	

	1.12


	Проверка наличия бланков спец.учета. правильности ведения книги учета бланков специапльного учета
	ежемесячно
	Сираева А.А.
	

	1.13


	Аттестация педагогических работников
	по графику
	Гизетдинова Р.Р.
	

	1.14


	Организация работы комиссии по доукомплектованию детей в ДОУ
	до15.01.15г.

до 05.02.15г.
	Гизетдинова Р.Р.,рук.ДОУ
	

	1.15


	Аттестация учителей ИЗО, музыки, русского языка и литературы, технологии
	по графику
	Жданова С.Д.
	

	1.16


	Анализ пробного ЕГЭ по русскому языку. Протокол пробного ЕГЭ(СОШ №1 с.Киргиз- Мияки)
	23.01.15г
	Жданова С.Д.
	

	1.17
	Проведение пробного ЕГЭ по математике (СОШ №1 

с.К-Мияки)
	12.01.15г.
	Жданова С.Д.
	

	1.18


	Проверка работы столовой при ДООЦ «Мечта» во время зимних  каникул
	03.01.15г.
	Идрисова З.М.
	

	1.19
	Составление списка детей из многодетных семей (по соглашению)
	до 25.01.15г.
	Идрисова З.М.,завхозы СОШ
	

	1.20


	Анализ цен на продукты для питания школьников и детей дошкольного возраста
	в теч.месяца
	Идрисова З.М.
	

	1.21


	Сбор данных о заготовке овощей. Стоимости питания школьников
	в теч.месяца
	Идрисова З.М.
	

	1.22


	Отчет о количестве посадочных мест в администрацию МР
	до 13.01.15г.
	Идрисова З.М.
	

	1.23
	Сбор отчетов по питанию в школах и детей из многодетных семей
	январь-февраль
	Идрисова З.М.
	

	1.24
	Подготовка документов, списков, сбор заявлений на учебу поваров ОУ
	по графику
	Идрисова З.М.
	

	1.25


	Спартакиада «Здоровье-2015»
	по графику
	Кадыров Р.А.
	

	1.26


	Шахматы, настольный теннис
	08.01.15г.
	Кадыров Р.А., Никифоров С.Н.
	

	1.27


	Волейбол
	09.01.15г.
	Кадыров Р.А., Никифоров С.Н.
	

	1.28


	Сбор сведений для ПФ о работниках, уходящих на пенсию в 2015 году и оформление справок о трудовом стаже работникам, уходящим на льготную пенсию
	февраль
	Гайсина А.О.
	

	1.29


	Выдача архивных справок о подтверждении педагогического стажа работников
	февраль
	Гайсина А.О.
	

	1.30


	Сверка личных дел и трудовых книжек директоров ОУ 
	февраль
	Гайсина А.О.
	

	1.31


	Сбор и заполнение сведений в АИС на учителей, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	февраль
	Гайсина А.О.
	

	1.32
	Сверка личных дел и трудовых книжек директоров ОУ
	февраль
	Гайсина А.О.
	

	1.33


	Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку
	
	Фахретдинов Р.Р., Якупов Р.Ф.
	

	1.34
	Проведение пробного ЕГЭ по математике
	
	Фахретдинов Р.Р.,

Якупов Р.Ф.
	

	1.35
	Ведение электронного журнала успеваемости /дневников Мониторинг деятельности школ в проекте «Дневник.ру»
	в течение месяца
	Хисматуллина А.М.
	

	1.36
	Техническое сопровождение выступлений, конкурсов районный совещаний, конференций работников образования
	в течение года
	Ситдиков И.Р., Мельник Е.Р
	

	1.37
	Архивация, учет и  выдача информации на всех видах носителей
	постоянно
	Хисматуллина А.М., Ситдиков И.Р.
	

	1.38
	Введение базы  данных выпускников школ для проведения ЕГЭ, ОГЭ
	январь-май
	Ситдиков И.Р.
	

	1.39
	Систематическое участие в вебинарах, вебконференциях организованных ИРО РБ, МО РБ, МО и Н РФ и др.
	в течение года
	Хисматуллина А.М., Ситдиков И.Р.
	

	1.40
	Вебинар; «Внедрение системы электронного образования» с использованием               МОБУ СОШ

№1 с.Киргиз- Мияки
	февраль
	Садыкова З.М., Мустафина Э.Н., Хисматуллина А.М.
	

	1.41
	Организация сопровождения информационно- образовательного портала РБ
	в течение года
	Хисматуллина А.М., Ситдиков И.Р.
	

	1.42
	Работа по оказанию методической помощи учителям информатики, учителям предметникам, директорам, завучам и методистам
	в течение года
	Ситдиков И.Р., Хисматуллина А.М.
	

	1.43
	Организационные работы по бесперебойному доступу к сети, по повышению скорости доступа к Интернет
	в течение года
	Ситдиков Мельник Е.Р.
	

	1.44
	Заполнение и обновление, информация на портале электронного мониторинга образования   kpmo.ru        (ППП)
	в течение года
	Руководители ОО, Ситдиков И.Р.
	

	1.45
	Представление заявление в ОБрнадзор РБ для прохождения государственной аккредитации

МОБУСОШ №2 с.Киргиз- Мияки

МОБУ ООШ с.Миякитамак

МОБУ СОШ с.Большие Каркалы

МОБУ СОШ с.Тамьян- Таймас

МОБУ СОШ им.И.Максимча д.Новый Мир

МОБУ СОШ с.Анясево

МОБУ СОШ с.Шатмантамак
	январь

январь

февраль

февраль

февраль

январь

февраль
	Шакирова А.К, рук.ОО
	

	1.46
	Работа над устранением нарушений, указанных в предписаниях Обрнадзора РБ
	январь-февраль
	Шакирова А.К.,  Гайсина А.О., Фахретдинов Р.Р., рук.ОО
	

	1.47
	Составление отчетов по выполнению муниципальных заданий за 2014 год
	до 5.02.15г.
	Руководители ОО
	

	1.48
	Проверка МОБУ ООШ д.Сафарово Управл.надзор.деят. Гл.управления МЧС по РБ
	19.01.15г.
	Руководители ОО
	

	1.49
	Сбор информации о работниках ОУ, уходящих на льготную пенсию в 2015г.
	в течение месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.50
	Оформление справок о трудовом стаже работникам, уходящим на льготную пенсию в в 2015г.
	ежемесячно
	Гайсина А.О.
	

	1.51
	Выдача архивных справок о подтверждении педагогического стажа работников по запросу пенсионного фонда
	в течение месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.52
	Выдача справок работникам для компенсации коммунальных услуг в соцстрах
	в течение месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.53
	Сверка личных дел и трудовых книжек директоров, заведующих ДОУ, работников отдела образования
	в течение месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.54
	Сдача статистического отчета 1-ДО (сводная по учреждениям дополнит.образования детей)
	до 24.01.15г.
	Гайсина А.О.
	

	1.55
	Расчет повышающего коэффициента руководителям ОУ
	в течение месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.56
	Подготовка статистического отчета 2-МС 
	до 10.02.15г.
	Гайсина А.О.
	

	1.57
	Подготовка статистического отчета 1 Кадпы (сведения о дополнительном образовании работников за 2014 год 
	до 03.02.15г.
	Гайсина А.О.
	

	1.58
	Ответы на запросы вышестоящих организаций
	в течение месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.59
	Производственное совещание «Патриотическое воспитание детей в условиях дополнительного образования»
	27.01.15г.
	ДПиШ
	

	1.60
	Совет оо «Планируем, действуем, живем» Итоги работы за 1 полугодие
	03.02.15г.
	ДПиШ
	

	1.61
	Методический совет «Система методической работы»
	10.02.15г.
	ДПиШ
	

	1.62
	Школа педагогического мастерства «Организация исследовательской работы педагогов  в учреждениях дополнительного образования»
	17.02.15г.
	ДПиШ
	


IΙ. Семинары, курсы повышения квалификации

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки проведе
ния
	Ответствен-

ные
	Место проведен.
	Отм.

О вып.

	2.1


	Участие на семинаре ИРО РБ «Современный урок русского языка в системе УМК «Начальная школа 21 века»: технология достижения планируемых результатов
	11.02.14г.
	Якупова Н.З.
	СОШ №2 с.Киргиз- Мияки
	

	2.2
	Районный семинар библиотекарей по подготовке к формированию федерального заказа учебников
	06.02.14г.
	Якупова Н.З.
	СОШ №1 с.Киргиз- Мияки
	

	2.3
	Семинар учителей башкирского языка на тему: Самостоятельная работа учащихся на уроках класс-комплекта
	05.02.15г.
	Сахапова Л.Н.
	
	

	2.4
	Районный семинар учителей башкирского языка на тему «Развитие электронной образовательной системы по башкирскому языку»
	29.02.15г.
	Сахапова Л.Н.
	с.Менеузтамак
	

	2.5.
	Районный семинар «Формирование ключевых компетенций в условиях подготовки учащихся выпускных классов к ЕГЭ по истории
	22.01.15г.
	Сахапова Л.Н.
	с.Шатмантамак
	

	2.6
	Совещание руководителей «Особенности планирования в реализации образовательной программы по ФГОС»
	26.02.15г.
	Гизетдинова Р.Р.
	д/с с.Мияки

тамак
	

	2.7
	Семинар- практикум для воспитателей» «Физкультурно –оздоровительная работа в ДОУ в соответствии с ФГОС»
	19.02.15г.
	Гизетдинова Р.Р.
	МКУ ОО
	

	2.8
	Семинар-практикум для воспитателей «Пути повышения профессиональной компетентности воспитателя и специалистов через проектную деятельность»
	29.01.15г.
	Григорьева И.И.
	д/с с.Кекен-Васильевка
	

	2.9
	Семинар «Проведение республиканской выборочной диагностики уровня и качества обученности обучающихся ОУ РБ»
	14.02.14г
	Жданова С.Д.
	г.Уфа, ИРО РБ
	

	2.10
	Участие учащихся в республиканских олимпиадах
	в теч.ме

сяца
	Кадыров Р.А.
	
	

	2.11
	Семинар зам.директоров по УВР «Подготовка к введению  ФГОС нового поколения в ОО»


	24.02.15г.

.
	Кадыров Р.А.
	ООШ с.Миякитамак
	

	2.12
	Проведение музыкального лектория, посвященного 70-летию Победы в ВОВ, году литературы
	по графику
	Руководители ОУ
	ОО
	

	2.13
	Районный семинар учителей географии «Возможности использования компьютерных технологий на уроках географии»
	в теч.ме

сяца
	Хабиуллина Л.Х., Дедух В.Д.
	СОШ №2 с.Киргиз- Мияки
	

	2.14
	Семинар «Развитие творческих и интеллектуальных способностей учащихся через применение современных педагогических технологий»
	28.01.15г.
	Шакирова А.К., Черкесова З.Т.
	МОБУ СОШ с.Новые Карамалы
	

	2.15
	Семинар «Особенности преподавания биологии в общеобразовательной организации при введении ФГОС»
	18.02.15г.
	Шакирова А.К., Гильмутдинова Т.Т.
	МОБУ СОШ с.Тамьян- Таймас
	

	2.16
	Семинар для  руководителей школьных музеев Зональный этап республиканского конкурса «Весенняя капель»
	30.01.15г.
	ДПиШ
	
	


Ш.Конкурсы, конференции, олимпиады, смотры, соревнования

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки 

провед.
	Ответствен

ные
	Отм. о вып.

	3.1
	Конкурс «Учитель года»
	по графику
	Якупова Н.З.
	

	3.2
	Районный конкурс стихотворений ко Дню родного языка
	19.02.15г.
	Сахапова Л.Н.
	

	3.3
	Участие в конкурсе «Золотое руно» 
	22.01.15г.
	Сахапова Л.Н.
	

	3.4
	Проведение конкурса «Учитель года»
	по графи ку
	Сахапова Л.Н.
	

	3.5
	Участие в зональном республиканском конкурсе команд КВН по ПДД
	По плану МО РБ и МВД РБ
	Хабибуллина Л.Х., Якупов Р.Ф.
	

	3.6
	Зональный республиканский конкурс по русским шашкам
	13.01.15г.
	ДПиШ
	

	
	Музыкальная игра «Угадай мелодию»
	12.01.15г.
	ДПиШ
	

	3.7
	Школа педагогического мастерства Здоровьесберегающие технологии в деятельности педагога в условиях ФГОС
	21.01.15г.
	ДПиШ
	

	3.8
	Районный этап республиканского ежегодного конкурса исследовтаельских краеведческих работ учащихся «Дорогами Отечества»
	22.01.15г.
	ДПиШ
	

	3.9
	Гала-концерт юных дарований «Молодые таланты Миякинской земли
	23.01.15г.
	ДПиШ
	

	3.10
	Конкурс рисунков «Война глазами наследников Великой Победы»
	19.02.15г.
	ДПиШ
	

	3.11
	Районный этап республиканской эстафеты «Наследники Победы», посвященной 70-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945годов»
	
	ДПиШ
	

	3.12
	Проведение районного конкурса «Учитель года-2015»
	03.02.15г.-5.02.15г.
	Кадыров Р.А.
	

	3.13
	Организация и проведение районного конкурса «Учитель года-2015»
	03- 5.02.15г.
	Кадыров Р.А.
	

	3.14
	«Организация работы с родителями в ДОУ по ФГОС»
	15.02.15г.
	Гизетдинова Р.Р., Руководители ДОУ
	

	3.15
	Муниципальный этап конкурсов по информационным технологиям «КРИТ-2015»
	январь-февраль
	Хисматуллина А.М., Низамов М.Р.
	

	3.16
	Республиканские финальные соревнования по КЭС-баскету (Гафурийский р-н,с.Красноусольск, девушки)
	14-16.01.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.17
	Республиканские финальные соревнования по КЭС-баскету (Гафурийский р-н,с.Красноусольск, юноши)
	14-16.01.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.18
	Районные соревнования по полиатлону (зимний)
	15.01.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.19
	Районные соревнования по мини- футболу
	17.01.15г.
	Никифиров С.Н.
	

	3.20
	Республиканские зональные соревнования по полиатлону (зимний ) г.Стерлитамак
	22-24.01.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.21
	Республиканские финальные соревнования по полиатлону (зимний), Уфимский район. п.Авдон
	12-14.02.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.22
	Районные соревнования по национальной борьбе Курэш
	29.01.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.23
	Республиканские зональные соревнования по национальной борьбе Курэш, Миякинский р-н. с.Киргиз- Мияки
	05-07.02.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.24
	Республиканские финальные соревнования по национальной борьбе Курэш, г.Стерлитамак
	19-21.02.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.25
	Районные соревнования по лыжным гонкам
	12.02.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.26
	Республиканские зональные соревнования по лыжным гонкам, Стерлибашевский район, с.Стерлибашево
	19-21.02.15г.
	Никифоров С.Н.
	

	3.27
	Республиканские финальные соревнования по лыжным гонкам г.Кумертау
	26-28.02.15г.
	Никифоров С.Н.
	


