УТВЕРЖДАЮ

                                                                                  Начальник "МКУ Отдел образования  

                                                                                  администрации муниципального района 

                                                                                  Миякинский район РБ"          

                       ______________С.М.Атангулова 

                                                                                  Приказ от 29. 04.2013 г. № ___
ПЛАН

работы МКУ «Отдел образования администрации муниципального района Миякинский район РБ"  на май 2013 года

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Сроки 

проведения
	Ответственные
	Отм

о вып.

	                    I.Организационные мероприятия

	1.1
	Заседание районного Совета отдела образования:

а) Об итогах аттестации педагогических кадров;

б) Об итогах районных и республиканских олимпиад; проблемы и перспективы олимпиадного движения;

в) О состоянии учебно-воспитательной работы в отдельных ОУ (по итогам посещения ОУ)
	17.05.2013 г.
	Кадыров Р.А., Сахапова Л.Н.

Сахапова Л.Н.

Насырова И.А.


	

	1.2
	Совещание руководителей ОУ:
а) Обеспечение безопасности обучающихся и работающих в образовательных учреждениях;

б) Проведение промежуточной и гос.(итоговой) аттестации обучающихся и выпускников
	16.05.2013 г.
	Хисамов Р.Г.

Насырова И.А.
	

	1.3
	Заседание районного методсовета:

а) Об итогах районных и республиканских конкурсов 
б) О методическом сопровождении подготовки  к  ЕГЭ и ГИА в новой форме (обмен опытом)
	17.05.2013 г.
	Хабибуллина Л.Х.

зам.директоров по УВР
	

	1.4
	Совещание  заведующих ДОУ «Итоги выполнения годового плана. Проектирование летнего отдыха»


	29.05.2013 г.
	Гизетдинова Р.Р.
	

	1.5
	Подготовка и проведение гос.(итоговой) аттестации
	по отд.плану
	Насырова И.А., руков.ОУ
	

	1.6
	Подача заявлений на переоформление лицензий на осуществление образовательной деятельности д/сад № 4 с.К-Мияки, д/сад № 2 с.К-Мияки
	до 20.05.2013 г.
	Шакирова А.К.,

руководители ОУ
	

	1.7
	Государственная аккредитация МОБУ СОШ № 1 с.Киргиз-Мияки, МОБУ СОШ с.Каран-Кункас
	06-08.05.2013 г.
	Шакирова А.К., руков.ОУ
	

	1.8

	Подготовка документов на переоформление свидетельств о гос.аккредитации СОШ с.Качеганово, СОШ с.Садовый
	до 30.05.13г.
	Шакирова А.К., руководители ОУ
	

	1.9

	Оформление справок о трудовом стаже работникам, уходящим на  льготную пенсию.  Выдача архивных справок о подтверждении педагогического стажа работников
	в теч.месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.10

	Сбор и заполнение сведений в АИС об учителях, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	в теч.месяца


	Гайсина А.О.
	

	1.11

	Сбор документов работников ОУ, ДОУ, учреждений доп.образования, отдела образования, уходящих на пенсию по возрасту и по выслуге в 2014 году, для составления электронного пенсионного дела
	в теч.месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.12

	Подготовка информации в МО РБ о прогнозе сокращаемых штатных единиц и количестве высвобождаемых работников ОУ
	ежемесячно
	Гайсина А.О.
	

	1.13
	Оформление наградных материалов педагогических работников
	в теч.месяца


	Гайсина А.О.
	

	1.14
	Сбор и проверка справок о доходах руководителей ОУ
	в теч.месяца
	Гайсина А.О.
	

	1.15
	Аттестация педагогических работников
	в теч.месяца
	Кадыров Р.А., Сахапова Л.Н.
	

	1.16
	Сбор заявок на организацию отдыха и оздоровления детей в загородных санаторных оздоровительных лагерях РБ
	в течение месяца
	Хабибуллина Л.Х.
	

	1.17

	Организация и проведение мониторинга уровня воспитанности учащихся во всех ОУ района
	в течение месяца
	руководители ОУ
	

	1.18

	Сбор воспитательных (педагогических) программ деятельности ЦДП
	до 25.05.2013 г.
	нач.ЦДП, Хабибуллина Л.Х.
	

	1.19

	Сбор электронного портфолио одаренных детей
	до 10.05.2013 г.
	Хабибуллина Л.Х., руков.ОУ
	

	1.20
	Ежемесячный отчет по организации отдыха и оздоровления детей
	до 15.05.2013 г.
	Хабибуллина Л.Х.
	

	1.21
	Планирование секционных занятий августовского совещания
	до 01.06.2013 г.
	Кадыров Р.А.
	

	1.22
	Подведение итогов по мероприятиям по повышению квалификации  и  аттестации пед.кадров
	до 01.06.2013 г.
	Кадыров Р.А.
	

	1.23
	Ведение воинского учета (бронирование, перебронирование)
	до 13.05.2013 г.
	Сираева А.А.
	

	1.24
	Диагностика готовности детей к школе
	13.05.-31.05.2013 г.
	Гизетдинова Р.Р., Якупова Н.З.
	

	1.25
	Организация работы комиссии по комплектованию детей в ДОУ
	13.05-20.05.2013 г.
	Гизетдинова Р.Р., рук.ДОУ
	

	1.26
	Подведение итогов за 2012-2013 учебный год  в ДОУ
	15.05-23.05.2013 г.
	Гизетдинова Р.Р., рук.ДОУ
	

	1.27
	Поддержка сайта отдела образования, образовательного портала: размещение информации всех подразделений. Работа с почтой
	в теч.месяца
	Ситдиков И.Р.
	

	1.28
	Регистрация ОУ района в электронном правительстве на сайте www.bus.gov.ru
	в теч.месяца
	Фахретдинов Р.Р., Ахметшин М.М.
	

	1.29
	Анализ уровня обученности учащихся по результатам республиканской диагностики в 10-х классах по общеучебным умениям
	до 31.05.2013 г.
	Жданова С.Д.
	

	1.30

	Анализ рабочих программ по русскому языку и литературе, технологии, ИЗО, музыке,  МХК
	май-июнь 2013 г.
	Жданова С.Д.
	

	1.31
	Подготовка заявок на продукты для ЦДП. Работа с поставщиками продуктов
	до 20.05.2013 г.
	Идрисова З.М.

	

	1.32
	Изучение документов ОУ по питанию на 3013-2014 учебный год: десятидневное меню, программы производ. контроля, план мероприятий по улучшению организации питания 
	в теч.месяца
	Идрисова З.М., руковод.ОУ, завед.ДОУ
	

	1.33
	Подготовка и проведение учебных сборов (на базе ДООЦ «Мечта»)
	19.05.-23.05.2013 г.
	Хисамов Р.Г., руков.ОУ
	

	1.34
	Изучение выполнения инструкции по ведению классных журналов
	25.05.-30.05.2013 г.
	Насырова И.А.
	

	1.35
	Сбор сведений о многодетных малообеспеченных семьях
	до 15.05.2013 г.
	Якупова Н.З.
	

	1.36
	Оформление документации на заказ учебников для среднего звена по федеральному перечню
	в течение месяца
	Якупова Н.З.
	


IΙ. Семинары, курсы повышения квалификации

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки провед.
	Ответствен

ные
	Место проведения
	Отм.

о вып

	2.1

	Районный семинар зам.директоров по ВР, директоров ЦДП «Задачи по организации летнего труда и отдыха детей. Профилак-тика правонарушений в летний период»
	16.05.2013 г.
	Хабибуллина Л.Х.
	с.Киргиз- Мияки
	

	2.2
	Семинар учителей – логопедов «Подведение итогов коррекционной работы за год»
	16.05.2013 г.
	Гизетдинова Р.Р., Ирмашева З.Н.
	д/сад № 2 с.Киргиз- Мияки
	

	2.23
	Учеба поваров ЦДП
	28.05.2013 г.
	Идрисова З.М.
	с.Киргиз- Мияки
	


III. Конкурсы, конференции, олимпиады, смотры, соревнования

	№№
	Наименование мероприятия
	Сроки 

провед.
	Ответствен

ные
	Отм. о вып.

	3.1
	Проведение в ОУ Вахты  Памяти
	01.05.2013 г.
	руководители ОУ
	

	3.2

	Проведение  «Уроков мужества» 
	по отд.плану 
	Сахапова Л.Н., руков.ОУ
	

	3.3

	Фестиваль «Дорогу осилит идущий»
	22.05.2013 г.
	Бурханова М.Ф.


	

	3.4
	Акция «Живи, родник!»
	20.05.2013 г.
	Бурханова М.Ф.
	

	3.5
	Праздник, посвященный 95-летию дополнительного (внешкольного) образования детей в РФ и РБ
	16.05.2013 г.
	Бурханова М.Ф.
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БОЙОРОK
                                                           ПРИКАЗ


«01» апрель 2013й.
            № 46
                «01» апреля 2013г.

О плане работы отдела образования

на май  2013 года

           На основании плана работы отдела образования на 2013-2014  

  учебный год, с учетом внесенных корректив 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие план работы отдела образования на май  2013  года (приложение).

2. Довести план работы до всех образовательных учреждений района.

3. Контроль над исполнением данного плана возложить на главного специалиста отдела образования И.А.Насырову.

Начальник МКУ «Отдел образования

администрации муниципального района

Миякинский район РБ»                                                  С.М.Атангулова

