Приложение 1

План работы РЦПИ на 2012-2013 учебный год
	№№
	Мероприятия
	Сроки 
	Ответственные 
	Прим.

	I. Организационно-методическая работа

	1.1.
	Продолжение работы над созданием условий для пользователей для работы с фондом и другим информационными ресурсами 
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.

Ситдиков И.Р.
Ахметшин М.М.
	

	1.2.
	Выявление информационных потреб-ностей и удовлетворение запросов педагогов и учащихся по доставке информации 
	постоянно 
	Фахретдинов Р.Р.

Ситдиков И.Р.
	

	1.3.
	Изучение методических изданий с целью поиска материалов для оказания методической помощи учителям по информационным технологиям 
	постоянно
	Фахретдинов Р.Р.

Ситдиков И.Р.
	

	1.4.
	Организация работы электронной почты с медиацентрами МО РБ, БИРО, отделами образования других районов, ОУ и другими организациями района  
	в течение года 
	Ситдиков И.Р.
	

	1.5.
	Организация обмена опытом между учителями-предметниками, подачи заявок на электронные учебники, методические материалы, вопросы сотрудникам РЦПИ по электронной почте 
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.

	

	1.6.
	Подготовка необходимых расчетов для  объединения компьютеров ОУ в ло-кальную школьную сеть на основе про-водных и беспроводных технологий 
	в течение года 
	Ахметшин М.М.
	

	1.7.
	Подготовка инструкций (методических рекомендаций) по вопросам: 

- работы электронной почты;

- особенностей работы в сети 
   Интернет;

- по часто задаваемым вопросам 
  обслуживания техники
	октябрь 2010 г.
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.
	

	1.8.
	Участие в республиканских мероприя-тиях по вопросам информатизации образования 
	по графику МО РБ 
	Фахретдинов Р.Р.

Ситдиков И.Р.
	

	1.9.
	Изучение новых компьютерных технологий
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.
	

	1.10
	Организация обучения правилам экс-плуатации и настройки компьютерной техники  учителей информатики и  учителей-предметников
	по отд.

графику 
	Ахметшин М.М.
	

	1.11
	Профилактика, обслуживание и ремонт компьютерной техники отдела образования 
	постоянно
	Ахметшин М.М.
	

	II. Работа с учащимися (конкурсы, олимпиады и др.)

	2.1
	Подготовка и проведение школьного и районного  этапов олимпиады по информатике 
	октябрь-ноябрь 2010 г. 
	Фахретдинов Р.Р., Низамов М.Р.

	

	2.2
	Участие в республиканском этапе Всероссийской олимпиады по информатике 
	по плану МО РБ
	Фахретдинов Р.Р.
	

	2.3
	Организация районного этапа конкур-сов по информационным технологиям: КИТ, КРИТ, инфознайка 
	январь 2011 г.
	Фахретдинов Р.Р., Низамов М.Р.


	

	2.4
	Участие в республиканском этапе конкурсов по информационным технологиям
	по плану МО РБ
	Фахретдинов Р.Р.
	

	2.5
	Участие в республиканском конкурсе на лучший кабинет информатики
	декабрь 2010 г.
	Фахретдинов Р.Р.
	

	2.6
	Организация районных дистанционных конкурсов, викторин, олимпиад по различным предметам  
	по плану РМК
	Кадыров Р.А., Фахретдинов Р.Р.,  руководители РМО
	

	2.7
	Техническая поддержка участия обучающихся в интернет-олимпиадах, интернет-конкурсах и т.д.
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.


	

	III. Работа медиатеки

	3.1
	Продолжение работы по пополнению медиатеки РЦПИ  новыми ресурсами 
	в течение года 
	Ситдиков И.Р.
	

	3.2
	Архивация, учет и выдача информации на всех видах носителей
	постоянно 
	Ситдиков И.Р.
	

	3.3
	Создание электронных каталогов электронных учебников и учебно-мето-дических пособий по информацион-ным технологиям, имеющихся в ОУ
	в течение года
	Ситдиков И.Р.
	

	3.4
	Обновление электронного каталога  имеющихся в РЦПИ учебников и методических пособий 
	постоянно 
	Ситдиков И.Р.
	

	3.5
	Организация работы по сбору методи-ческих папок по применению инфор-мационных технологий в преподава-нии различных предметов 
	в течение года 
	Кадыров Р.А.,

Фахретдинов Р.Р.,

Ситдиков И.Р.
	

	IV. Совместная работа РЦПИ, РМК, группы специалистов

	4.1
	Медиасопровождение всех мероприя-тий, проводимых отделом образова-ния; подготовка документации (созда-ние макетов и тиражирование прог-рамм)
	в течение года
	Фахретдинов Р.Р.,  Ситдиков И.Р.
	

	4.2
	Поддержка сайта отдела образования, общеобразовательного портала, новостного блока сайта администрации муниципального района Миякинский район: размещение  информации всех подразделений
	в течение года
	Ситдиков И.Р.
	

	4.3
	Выполнение регламентных операций контроля ввода и загрузки-выгрузки данных на ИАС правительства РБ
	в течение года
	Ситдиков И.Р.
	

	4.4 
	Информационная поддержка ЕГЭ, информационная поддержка ГИА в 9 классах
	май-июль

2011 г. 
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.
	

	4.5
	Организация обмена методическими разработками образовательных ресур-сов из сети Интернет между ОУ  района 
	постоянно
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.
	

	4.6
	Создание медиатеки образовательных ресурсов сети Интернет по предметам на CD-R и DVD-R дисках
	по мере накопления материала 
	Ситдиков И.Р.
	

	4.7
	Продолжение работы по внедрению в учебный процесс электронных учебников, созданных БИРО и МО РБ, других методических центров РФ
	по мере поступления
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.
	

	4.8
	Работа с руководителями РМО по изучению и обобщению передового опыта учителей района  по примене-нию  информационных технологий и использованию ресурсов Интернет в образовательном процессе 
	в течение года 
	Ситдиков И.Р., Фахретдинов Р.Р., Низамов М.Р.
	

	4.9
	Компьютеризация школ; обеспечение ОУ автоматизированными рабочими местами 
	по мере поступления средств
	Ахметшин М.М.
	

	V. Работа с учителями

	5.1
	Участие в проектах повышения квалификации учителей: по использованию предметных  электронно-образовательных ресурсов в учебном процессе, по использованию и применению ИКТ в образовании
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.
	

	5.2
	Посещение ОУ с целью оказания методической помощи учителям информатики, изучение работы учителей с целью распространения передового педагогического опыта
	в течение года
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.

Ситдиков И.Р.
	

	5.3
	Организация учета и контроля образовательных ресурсов
	постоянно
	Ситдиков И.Р.
	

	5.4
	Контроль над ведением нормативной и сопроводительной документации по Интернету
	постоянно
	Ситдиков И.Р.


	

	VI. Изучение деятельности ОУ 
по эффективному использованию компьютерной техники  

	6.1
	Техническое состояние компьютерных классов ОУ 
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.

Ахметшин М.М.
	

	6.2
	Использование компьютерного класса учащимися и учителями для подготов-ки уроков, занятий, при оформлении различных документов 
	в течение года
	Ситдиков И.Р.
	

	6.3
	Использование электронных ресурсов учителями-предметниками на уроках 
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.

Ситдиков И.Р.
	

	6.4
	Анализ использования компьютеров ОУ в управленческой работе 
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.
	

	6.5
	Эффективность использования мульти-медийных проекторов, интерактивных досок ОУ
	в течение года 
	Фахретдинов Р.Р.
	

	6.6
	Выпуск, периодичность издания в ОУ школьных электронных издательских проектов и сайтов 
	в течение года 
	Ситдиков И.Р.
	

	VII. Издательская деятельность 

	7.1
	Сбор материалов, разработок передового педагогического опыта
	в течение года 
	Кадыров Р.А.,  Ситдиков И.Р.
	

	7.2
	Компьютерный набор и верстка 
	в течение года 
	Кадыров Р.А.,  Ситдиков И.Р.
	

	7.3
	Печать сборников
	по мере накопления материала 
	Ахметшин М.М., Ситдиков И.Р.
	


